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A TENER EN CUENTA:

1. Los alumnos realizaran siempre automatricula.”

2. Los alumnos podran automatricularse cuando se les haya calificado
en "Grabacion de notas"” o en "Datos personales y de Bachillerato".

3. Una vez automatriculado, el alumno solo podra realizar cambios

en su matricula en el centro.

4. Dispone de estadisticas yJistados para controlar que sus alumnos
estén bien matriculados ;USELAS!

5. Finalizado el plazo de matriculacion, podra obtener
la relacion certificada a continuacion.

*menos los casos especiales indicados
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Aplicacion web de los centros:
https://acceso.usal.es/ebau/matricula
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Gestion de alumnos

Permite dar de alta o de baja a estudiantes,
consultar o modificar datos personales,
de la prueba o grabacion de notas
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Inicio > Gestion de alumnos

J > Alta de alumnos

Permite introducir los datos g
de los estudiantes

que finalizaron el bachillerato
o CFGS en convocatorias
anteriores y quieren volver

a presentarse a la Prueba.
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D Inicio > Gestion de alumnos

J > Alta de alumnos

Introducimos el DNI/NIE 4 A
/Pasaporte y pinchamos
en el boton Buscar.
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Inicio > Gestion de alumnos

J > Alta de alumnos f \

Si pinchamos en el boton Aceptar:
Guarda los cambios y genera

una credencial que envia al estudiante
por e-mail para que complete

su automatricula.

Si ya se le envio la credencial,

se reenviara para que pueda
completarla. Y si ya estaba matriculado,
se le desmatriculara vy, por tanto,

éste debera completar

su automatricula. &p
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Inicio > Gestion de alumnos

@’ > Bajas de alumnos

Introducimos el DNI/NIE 4 A
/Pasaporte y pinchamos
en el boton Buscar.
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Inicio > Gestion de alumnos
J > Bajas de alumnos . .

Pinchamos en Borrar.
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Inicio > Gestion de alumnos
J > Datos personales y de Bachillerato

Permite acceder a los datos 4 A
de los estudiantes que estan
cursando segundo de Bachillerato
/CFGS introduciendo su DNI/NIE
/Pasaporte o seleccionando

en el menu desplegable

del apartado por apellidos y nombre.
Accedemos a este apartado

cuando sea necesario modificar
alguno de los datos de identificacion,
domicilio, nacimiento

o académicos del estudiante.
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Inicio > Gestion de alumnos
J > Datos personales y de Bachillerato

Una vez pinchada la opcion Buscar
en la pantalla anterior,
nos aparece la siguiente pantalla.

Pinchar en Aceptar:

Guarda los cambios y genera una credencial
gue envia al estudiante por e-mail

para que complete su automatricula.

Si ya se le envio la credencial, se reenviara
para que pueda completarla.

Y si ya estaba matriculado, le desmatricularay,
por tanto, éste debera completar su automatricula. @:I
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Inicio > Gestion de alumnos
J > Datos de la prueba

Presenta los datos de la prueba del alumno.

Dos opciones:

1.- Automatricula: guarda los cambios y genera
una credencial que envia al estudiante por e-mail
para que complete su automatricula. Si ya se le envio
la credencial, se reenviara para que pueda
completarla. Y si ya estaba matriculado,

se le desmatricula y, por tanto, este debera
completar su automatricula.

2.- Aceptar: pasa a la pantalla alumno
listo para matricular. = m—
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Inicio > Gestion de alumnos
J > Datos de la prueba

1.- Automatricula: guarda los cambios y genera
una credencial que envia al estudiante por e-mail
para que complete su automatricula. Si ya se le envio
la credencial, se reenviara para que pueda
completarla. Y si ya estaba matriculado,

se le desmatricula y, por tanto, este debera
completar su automatricula.

2.- Recibo: aparece la matricula en formato pdf.
El estudiante debe abonar la cantidad que se indica
y presentar la acreditacion del pago en el centro.

3.- Aceptar: Guarda los cambios y pasa
a la pantalla de datos de la prueba donde
se indicaran las materias de las elegidas para la EBAU. | — —
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Inicio > Gestion de alumnos

J > Datos de la prueba

Dos opciones:

1.- Automatricula: guarda los cambios y genera
una credencial que envia al estudiante por e-mail
para que complete su automatricula. Si ya se le envio
la credencial, se reenviara para que pueda
completarla. Y si ya estaba matriculado,

se le desmatricula y, por tanto, este debera
completar su automatricula.

2.- Aceptar: guarda los cambios si toda esta
correcto o, en caso contrario, indica el error
para su correccion. Si todo esta correcto

el estudiante esta listo para matricular.
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Inicio > Gestion de alumnos

J > Datos de la prueba

1.- Automatricula: guarda los cambios y genera
una credencial que envia al estudiante por e-mail
para que complete su automatricula. Si ya se le envio
la credencial, se reenviara para que pueda
completarla. Y si ya estaba matriculado,

se le desmatricula y, por tanto, este debera
completar su automatricula.

2.- Recibo: aparece la matricula en formato pdf.
El estudiante debe abonar la cantidad que se indica
y presentar la acreditacion del pago en el centro.
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Inicio > Gestion de alumnos
> Grabacion de notas

Apareceran todos los estudiantes
gue han cursado segundo

de bachillerato o segundo curso
de un Ciclo Formativo de Grado
Superior en ese centro.
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Inicio > Gestion de alumnos
> Grabacion de notas

En el recuadro correspondiente
se introducira la nota media

de bachillerato o CFGS,

con dos decimales, y se pulsar
la tecla tabulador

Aparecera la casilla
de verificacion
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Inicio > Varios
J > Parametros del centro

Varios nos permite acceder a “Parametros del centro”.
Podremos modificar los datos del Director, Secretario o Email de ese centro, en caso necesario.
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Varios
J > Parametros del centro
Nos permite modificar g A

los datos del Director,
Secretario o Email

de ese centro,

en caso necesario.
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Desconectar
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Inicio > Matricula

J > Desconectar

Para salir de la aplicacion
pinchar en el apartado
Desconectar.
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